brabant doet wat publiekscampagne
Dagdraaiboek datum - plaats
Korte introductie op het evenement of de bijeenkomst

Praktische informatie
Datum:			xx
Evenement:		xx
Locatie:		xx
Tijd:			xx

Aanwezigen en rolverdeling
	Persoon
	Organisatie
	Contactgegevens
	Rol 

	Voor- en achternaam
	xx
	Emailadres
telefoonnummer
	Eerste aanspreekpunt organisatie

	xx
	xx
	xx
	Inhoudelijke expert bij panelen

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	





Briefing
Dit moet je inhoudelijk weten over de dag
Informatie over wat de aanwezigen moeten weten en gaan doen.

Dit moet je praktisch weten over de dag
· Kleding 
Informatie over kledingvoorschriften.
· Catering 
Informatie over catering.
· Parkeren
Informatie over parkeren.






Opzet
Verloop van de dag
In onderstaande tabel is globaal in de tijd gezet welke acties er wanneer nodig zijn en wie daarvoor verantwoordelijk is.
	Tijd
	Activiteit
	Wie 
	Benodigdheden

	09:00 uur
	Aankomst Nieuwstraat Eersel. Neerzetten stand.
	
	· Tent
· Durf & turf wand
· Provincie panelen
· Brabant ontmoet setting


	10:30 – 11:00 uur
	Inrichting stand
	
	· Buttons ‘Brabant Doet Wat’
· Promotiemateriaal (douchetimers en buttons)

	11:00 uur
	Start Jaarmarkt
	
	Flyers gemeente

	17:00 uur
	Einde Jaarmarkt
	
	 

	17:00 – 18:30 uur
	Afbouwen markt
	
	



Indeling markt
We willen de markt als volgt opbouwen. Dit kan ter plekke nog verschillen als blijkt dat een andere opstelling wenselijk is.
Plattegrond met beoogde looproute
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Impressie informatiepanelen Provincie Noord-Brabant
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Impressie durf&turf-wand 
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Organisatie en praktische afspraken
Materialen 
	Benodigdheden
	Wie verantwoordelijk

	Gedrukte draaiboeken met plattegrond opstelling
	

	Stand
· Durf & Turf wand
· Provinciepanelen
· Tent
· Statafels 
· Zitelementen 
	

	Buttons ‘Brabant doet Wat’ 5 stuks
	

	Promotiemateriaal
· Envelopjes met douchetimers en kaartjes: 150 stuks
· Buttons ‘Ik doe wat’: 75 stuks
	

	Promotiemateriaal gemeente?
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